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О внесении изменений в постановление администрации Анжеро-Судженского городского округа от 12.08.2022 № 1083 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования»

В целях приведения муниципальных нормативных актов в соответствии с требованиями действующего законодательства, руководствуясь положениями от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», В соответствии с Федеральным законом от 20.03.2025 №33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти» и руководствуясь статьей 54 Устава Муниципального образования «Анжеро-Судженский городской округ Кемеровской области-Кузбасса»:
1. Внести в постановление администрации Анжеро-Судженского городского округа от 12.08.2022 № 1083 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования» следующие изменения:
[bookmark: _GoBack]1.1. Изложить Приложение в новой редакции.
2. Управлению образования администрации Анжеро-Судженского городского округа обеспечить актуализацию сведений в Федеральном реестре государственных и муниципальных услуг (функций).
3. Отделу информационных технологий администрации Анжеро-Судженского городского округа обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте Анжеро-Судженского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Опубликовать настоящее постановление в массовой газете Анжеро-Судженского городского округа «Наш город».
5. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
6. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы городского округа (по социальным вопросам).
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Глава городского округа					               Д.В. Ажичаков

Приложение
к постановлению администрации
Анжеро-Судженского городского округа
От 19 августа 2026г. № 610


Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
            
Настоящий административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования» (далее – муниципальная услуга). Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий. 
Перечень условных обозначений и сокращений, используемых в настоящем административном регламенте, приведен в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

1.2. Круг заявителей

 Заявителями на получение муниципальной услуги являются: родители (законные представители) ребенка, являющиеся гражданами Российской Федерации, иностранными гражданами, лицами без гражданства, чьи дети нуждаются в постановке на учет и направлении в муниципальные образовательные организации Анжеро-Судженского городского округа, реализующие образовательные программы дошкольного образования (далее - Заявитель).
Интересы Заявителей могут представлять иные лица, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

Муниципальная услуга должна быть предоставлена Заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее соответственно – категории (признаки) заявителей, Единый портал).
Категории (признаки) заявителя определяются в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), осуществляемого в соответствии с Приложение № 2 к настоящему административному регламенту.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется Управлением образования администрации Анжеро-Судженского городского округа (далее - Орган местного самоуправления).
В предоставлении муниципальной услуги принимает участие Государственное автономное учреждение «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Кузбасса» (далее – МФЦ) в части информирования о порядке предоставления муниципальной услуги, приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (при наличии соглашения о взаимодействии).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатами муниципальной услуги являются:
а) уведомление о постановке на учет ребенка в образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования (в форме электронного уведомления и (или) документ на бумажном носителе) Приложение № 6 к настоящему административному регламенту;
б) решение о направлении для зачисления в муниципальную образовательную организацию (в форме электронного уведомления и (или) документ на бумажном носителе) Приложение № 7 к настоящему административному регламенту; 
в) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (в форме электронного уведомления и (или) документ на бумажном носителе) Приложение № 8 к настоящему административному регламенту.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
Результаты предоставления муниципальной услуги могут быть получены в личном кабинете на Едином портале (при наличии технической возможности), в МФЦ, в Органе местного самоуправления, ГИС «Электронный Кузбасс. Образование».

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

           Максимальный срок предоставления муниципальной услуги:
- при обращении за постановкой на учет в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования составляет 5 рабочих дней с даты регистрации заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для ее предоставления;
-  при зачислении в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования – 9 рабочих дней.
Перечень способов подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в Приложении № 3 к настоящему административному регламенту.

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
Информация о том, что услуга предоставляется бесплатно, размещается на официальных сайтах Органа местного самоуправления, МФЦ в сети «Интернет». При личном обращении за предоставлением муниципальной услуги специалист МФЦ, специалист Органа местного самоуправления информирует, о том, что услуга предоставляется бесплатно.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления в Органе местного самоуправления составляет 15 минут.
Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата Услуги в Органе местного самоуправления составляет 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Срок регистрации вышеуказанных заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Органе местного самоуправления составляет 1 рабочий день с даты получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги Органом местного самоуправления, полученных посредством Единого портала, в Органе местного самоуправления, в МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), ГИС «Электронный Кузбасс. Образование».

2.8. Требования к помещениям, в котором предоставляется муниципальная услуга

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещаются на официальном сайте Органа местного самоуправления в сети «Интернет». 
Нормативные правовые документы, регламентирующие предоставление муниципальной услуги, информация о порядке, документах и сроках предоставления муниципальной услуги размещаются на официальных сайтах органа местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) в сети «Интернет».

2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги

Показатели качества и доступности муниципальной услуги размещены на официальном сайте Органа местного самоуправления в сети «Интернет».

2.10. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

Необходимость в получении иных муниципальных услуг, являющихся обязательным условием для предоставления муниципальной услуги, отсутствует.
Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги:
а) единая система межведомственного электронного взаимодействия;
б) государственная информационная система «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области — Кузбасса»;
в) государственная информационная система «Электронный Кузбасс. Образование».
Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, может быть получен другим законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся Заявителем. В этом случае Заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего 
(в случае, если направление для зачисления ребенка в дошкольную образовательную организацию передано уполномоченным органом Заявителю).
Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, не может быть предоставлен другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если Заявитель в момент подачи заявления выразил письменно желание получить запрашиваемый результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично (в случае, если направление для зачисления ребенка в дошкольную образовательную организацию передано уполномоченным органом Заявителю).
Предоставление результата муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленного в форме документа на бумажном носителе (в случае, если направление для зачисления ребенка в дошкольную образовательную организацию передано уполномоченным органом Заявителю), законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся Заявителем, будет осуществляться в соответствии с настоящим административным регламентом.
Муниципальная услуга предоставляется через сектор пользовательского сопровождения отделов МФЦ.
 В случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в МФЦ решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным пунктом 2.12 настоящего административного регламента и заключенным соглашением о взаимодействии, принимает Орган местного самоуправления.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, приведен в Приложении № 3 к настоящему административному регламенту.
Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги приведена в Приложении № 5 к настоящему административному регламенту.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Оснований для отказа в приеме заявления и документов предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются в случае обращения за постановкой на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования является отсутствие места в Учреждении.
Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в Приложении № 4 к настоящему административному регламенту, с учетом категории (признаков) Заявителя.
При отказе в предоставлении муниципальной услуги специалист Органа местного самоуправления обязан указать конкретные обстоятельства послуживших причинами для отказа.
Перечень способов подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги приведен в Приложении № 3 к настоящему административному регламенту.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур 

3.1. Перечень административных процедур, осуществляемых при обращении за постановкой на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования

 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
а) профилирование;
б) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.

3.2. Профилирование заявителя

Категория (признак) определяется путем профилирования Заявителя, в процессе которого устанавливается результат муниципальной услуги, за предоставлением которого он обратился. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в Приложении № 2 к настоящему административному регламенту.
Профилирование осуществляется:
а) посредством Регионального портала (при наличии технической возможности);
б) посредством Единого портала (при наличии технической возможности);
в) в Органе местного самоуправления;
г) в МФЦ;
д) ГИС «Электронный Кузбасс. Образование».

3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) Заявителя, а также способы подачи указанных заявлений, документов и (или) информации приведены в Приложении № 4 к настоящему административному регламенту.
Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги приведена в Приложении № 5 к настоящему административному регламенту.
Способами установления личности (идентификации) Заявителя при взаимодействии с Заявителями являются:
а) посредством Единого портала, Регионального портала, ГИС «Электронный Кузбасс. Образование» - единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме;
б) в Орган местного самоуправления - документ, удостоверяющий личность;
в) в МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) – документ, удостоверяющий личность гражданина.
Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
Основанием для начала административной процедуры является принятие специалистом Органа местного самоуправления заявления и прилагаемых к нему документов. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Органе местного самоуправления составляет 1 рабочий день с даты получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, Органом местного самоуправления указанным способом.
Муниципальная услуга не предусматривает возможность приема Органом местного самоуправления запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору Заявителя независимо от его места жительства или места пребывания или МФЦ. 

3.4. Межведомственное информационное взаимодействие

Для получения муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
а) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Проверка действительности Паспорта Гражданина РФ по серии и номеру». Указанный информационный запрос направляется в «Министерство внутренних дел Российской Федерации»;
б) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Проверка действительности регистрации по месту жительства граждан РФ». Указанный информационный запрос направляется в «Министерство внутренних дел Российской Федерации»;
в) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Проверка действительности регистрации по месту пребывания граждан РФ». Указанный информационный запрос направляется в «Министерство внутренних дел Российской Федерации»;
г) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Сведения из ЕГИССО о лицах, сведения о которых содержатся в реестре лиц, связанных с изменением родительских прав, реестре лиц с измененной дееспособностью и реестре законных представителей». Указанный информационный запрос направляется в «Социальный фонд России»;
д) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Сведения о государственной регистрации рождений». Указанный информационный запрос направляется в «Федеральную налоговую службу России»;
з) посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Сведения об участии в Специальной военной операции». Указанный информационный запрос направляется в «Министерство обороны Российской Федерации». 
и) посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Сведения о периодах прохождения военной службы (даты заключения/окончания контракта». Указанный информационный запрос направляется в «Министерство обороны Российской Федерации». 
к) посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Предоставление из ЕРН по запросу сведений о физическом лице». Указанный информационный запрос направляется в «ФНС России».
Межведомственные запросы направляются в электронной форме в срок не позднее 1 рабочего дня со дня получения заявления и приложенных к нему документов от Заявителя.
Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме.
Специалист Органа местного самоуправления обязан принять необходимые меры для получения ответа на межведомственные запросы в установленные сроки.
Направление межведомственного запроса допускается только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.
По межведомственным запросам Органа местного самоуправления, документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) предоставляется государственными органами, и подведомственными государственными органам, органам местного самоуправления организациям, в распоряжении которых находятся указанные документы (сведения), в срок не позднее 2 рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.
В случае непоступления ответа на межведомственный запрос в установленный срок, принимаются меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 3 рабочих дня. Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.

3.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

           Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в Приложении № 4 к настоящему административному регламенту.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению Заявителем для получения муниципальной услуги.
Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий:
· при обращении за постановкой на учет в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования - 1 рабочего дня со дня получения Органом местного самоуправления всех сведений, необходимых для принятия решения;
· при зачислении в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования – 3 рабочих дней со дня получения всех сведений, необходимых для принятия решения.
 
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги

Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
Предоставление результата муниципальной услуги органом местного самоуправления Заявителю, в МФЦ, при подаче документов через МФЦ, осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору Заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц) в Органе местного самоуправления или МФЦ.

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

4.1. Информирование об изменении статуса рассмотрения запроса о представлении муниципальной услуги

Способом информирования Заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги является личный кабинет Единого портала, Регионального портала (при наличии технических возможностей), ГИС «Электронный Кузбасс. Образование».
С помощью Единого портала, ГИС «Электронный Кузбасс. Образование» Заявителю направляется:
· уведомление о получении заявления и документов, необходимых для представления муниципальной услуги;
· в случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов – уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
· уведомление о завершении рассмотрения с положительным или отрицательным результатом.
Специалист, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, обязан в инициативном порядке уведомлять Заявителя об изменения статуса оказания услуги одним из способов, выбранных Заявителем, которые указаны в заявлении (при наличии технической возможности).

Приложение №1 
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Постановка на учет и направление детей в 
муниципальные образовательные организации, 
реализующие образовательные программы 
дошкольного образования» 

Перечень условных обозначений и сокращений

	Сокращенное название
	Полное название

	Муниципальная услуга
	Муниципальная услуга «Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования»

	Заявитель
	Физические лица, обратившиеся за услугой

	Орган местного самоуправления
	Управление образования администрации Анжеро-Судженского городского округа

	Единый портал
	Федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и
муниципальных услуг (функций)

	Региональный портал
	Подсистема регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области - Кузбасса» (вкузбассе.рф)

	ГИС «Электронный Кузбасс. Образование»
	Государственная информационная система «Электронный Кузбасс. Образование».

	МФЦ
	Государственное автономное учреждение «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Кузбасса»

	Муниципальная образовательная организация
	Учреждение

	УКЭП
	Усиленная квалифицированная электронная подпись

	Представитель
	- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних лиц;
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.



Приложение № 2
к административному регламенту
 предоставления муниципальной услуги
«Постановка на учет и направление детей в 
муниципальные образовательные организации, 
реализующие образовательные программы 
дошкольного образования» 

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	№ п/п
	Значение признака заявителя
	Категория (признак) заявителя
	Результат предоставления муниципальной услуги

	В случае обращения заявителя за постановкой на учет и направлением детей в образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования

	1
	
А1
	Родители (законные представители) ребенка, являющиеся гражданами Российской Федерации, чьи дети нуждаются в постановке на учет и направлении в муниципальные образовательные организации Анжеро-Судженского городского округа, реализующие образовательные программы дошкольного образования
	а) уведомление о постановке на учет ребенка в образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования (в форме электронного уведомления или документа на бумажном носителе);
б) решение о направлении для зачисления в Учреждение (в форме электронного уведомления или документа на бумажном носителе);
в) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (в форме электронного уведомления или документа на бумажном носителе).


	2
	А2
	Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными гражданами, лицами без гражданства, чьи дети нуждаются в постановке на учет и направлении в муниципальные образовательные организации Анжеро-Судженского городского округа, реализующие образовательные программы дошкольного образования
	

	3
	А3
	Родители (законные представители) ребенка, которому необходимо создание специальных условий получения дошкольного образования 
	

	4
	А4
	Отдельная категория граждан, имеющая право на специальные меры поддержки (гарантии) граждан и их семей при получении муниципальной услуги
	

	5
	А5
	Лицо, действующее от имени законного представителя несовершеннолетнего 
	





Приложение № 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Постановка на учет и направление детей в 
муниципальные образовательные организации, 
реализующие образовательные программы 
дошкольного образования» 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	Категория (признак) заявителя
	Перечень необходимых для предоставления услуги документов и (или) информации
	Способы подачи документов

	В случае обращения заявителя за постановкой на учет и направления детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования

	Перечень необходимых документов и (или) информации, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:

	Все категории заявителей 
(А1-А5)
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности), ГИС «Электронный Кузбасс. Образование» - посредством заполнения интерактивной формы, заявление подписывается заявителем или представителем заявителя, уполномоченным на подписание такого заявления, в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63- ФЗ;
В орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) - оригинал в форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре по форме согласно приложению № 5 к административному регламенту, подписанное заявителем

	
	Согласие на обработку персональных данных, необходимых для предоставления услуги
	Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности), ГИС «Электронный Кузбасс. Образование» - запрос при заполнении интерактивной формы заявления в личном кабинете. В орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) - оригинал в форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре

	А1, А3-А5
	Паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя)

	Единый портал (при наличии технической возможности), Региональный портал (при наличии технической возможности), -ГИС «Электронный Кузбасс. Образование» заполняется в интерактивной форме;
Орган местного самоуправления, МФЦ- оригинал

	А2
	Документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»
	Единый портал (при наличии технической возможности), Региональный портал (при наличии технической возможности), -ГИС «Электронный Кузбасс. Образование» заполняется в интерактивной форме.
Орган местного самоуправления, МФЦ- оригинал

	
	Документ(ы), подтверждающие родство заявителя (заявителей) (или законность представления прав ребенка).
Данный пункт не распространяется на иностранных граждан, указанных в подпункте 2 пункта 20 и пункте 21 статьи 5 Федерального закона от 25.07.2002 № 115 ФЗ) «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации».
	Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности), ГИС «Электронный Кузбасс. Образование» - скан -копия или электронный документ, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63- ФЗ.
В орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) - оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации).

	
	Документ, подтверждающий законность нахождения ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, и его законного (законных) представителя (представителей) на территории Российской Федерации (действительные вид на жительство, либо разрешение на временное проживание, либо разрешение на временное проживание в целях получения образования, либо визу и (или) миграционную карту, либо иные предусмотренные федеральным законом или международным договором Российской Федерации документы, подтверждающие право иностранного гражданина или лица без гражданства на пребывание (проживание) в Российской Федерации).
Иностранные граждане, указанные в подпункте 2 пункта 20 и пункте 21 статьи 5 Федерального закона от 25.07.2002 № 115 ФЗ) «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» предоставляют справку о регистрации по месту жительства.
	Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности), ГИС «Электронный Кузбасс. Образование» - скан -копия или электронный документ, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63- ФЗ.
В орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) - оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации).

	
	Документ(ы), удостоверяющий(е) личность ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства: паспорт иностранного гражданина, свидетельство о рождении ребенка иностранного государства, либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина; документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором Российского государства в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, разрешение на временное проживание, временное удостоверение личности лица без гражданства в Российской Федерации, вид на жительство и иные документы, предусмотренные федеральным законом или признаваемые в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документов, удостоверяющих личность лица без гражданства.
	Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности), ГИС «Электронный Кузбасс. Образование» - скан -копия или электронный документ, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63- ФЗ.
В орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) - оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации).

	
	Документ, подтверждающий осуществление родителем (законным представителем) трудовой деятельности, в том числе копии документов, подтверждающих присвоение родителю (родителям) (законному (законным) представителю (представителям) идентификационного номера налогоплательщика, (при наличии). Данный пункт не распространяется на иностранных граждан, указанных в подпункте 2 пункта 20 и пункте 21 статьи 5 Федерального закона от 25.07.2002 № 115 ФЗ) «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»

	Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности), ГИС «Электронный Кузбасс. Образование» - скан -копия или электронный документ, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63- ФЗ.
В орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) - оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации).

	
	Документ(ы), подтверждающий(ие) присвоение родителю (законному представителю) ребенка страхового номера индивидуального лицевого счете (далее - СНИЛС) (при наличии), СНИЛС ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства (при наличии). Данный пункт не распространяется на иностранных граждан, указанных в подпункте 2 пункта 20 и пункте 21 статьи 5 Федерального закона от 25.07.2002 № 115 ФЗ) «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»
	Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности), ГИС «Электронный Кузбасс. Образование» - скан -копия или электронный документ, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63- ФЗ.
В орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) - оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации).

	А1, А3, А4
	Документ, подтверждающий
установление опеки (в случае, если свидетельство о рождении ребенка не подтверждает родство родителя с ребенком или законность представления прав ребенка).
	Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности), ГИС «Электронный Кузбасс. Образование» - скан -копия или электронный документ, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63- ФЗ.
В орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) - оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации).

	А3
	Документ, подтверждающий необходимость создания специальных условий получения дошкольного образования: для обучения ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного образования - заключение ПМПК (при необходимости).
При потребности ребенка в обучении в группе оздоровительной направленности (для детей с туберкулезной интоксикацией) - справка от врача (при необходимости)
	Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности), ГИС «Электронный Кузбасс. Образование» - скан -копия или электронный документ, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63- ФЗ.
В орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) - оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации)

	А4
	
	

	а) документ, подтверждающий право внеочередного предоставления мест:

	- дети судей (пункт 3 статьи 19 Закона Российской Федерации от 26.06.1992 № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»)
	- документ, подтверждающий, что гражданин является судьёй или справка с места работы (должна быть действительна на срок обращения за предоставлением услуги)
	Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности), ГИС «Электронный Кузбасс. Образование» - скан -копия или электронный документ, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63- ФЗ.
В орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) - оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации).

	-дети прокуроров (пункт 5 статьи 44 Закона Российской Федерации от 17.01.1992 № 2202-
«О прокуратуре Российской Федерации»)
	- документ, подтверждающий, что гражданин является прокурором, или справка с места работы (должна быть действительна на срок обращения за предоставлением услуги)
	Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности), ГИС «Электронный Кузбасс. Образование» - скан -копия или электронный документ, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63- ФЗ.
В орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) - оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации).

	- дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации (часть 25 статьи 35 Федерального закона от 28.12.2010 № 403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации»)
	- документ (справка), подтверждающий, что гражданин является сотрудником Следственного комитета или справка с места работы (должна быть действительна на срок обращения за предоставлением услуги)
	Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности), ГИС «Электронный Кузбасс. Образование» - скан -копия или электронный документ, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63- ФЗ.
В орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) - оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации).

	- дети военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей (пункт 1 постановления Правительства РФ от 25.08.1999 № 936)
	- справка, подтверждающая, что гражданин участвовал в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан; погиб (пропал без вести), умер, стал инвалидом в связи с выполнением служебных обязанностей.
	Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности), ГИС «Электронный Кузбасс. Образование» - скан -копия или электронный документ, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63- ФЗ.
В орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) - оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации).

	- дети отдельных категорий военнослужащих и сотрудников, федеральных органов исполнительной власти, участвующих в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации, а также погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами (Пункт 14 постановления Правительства Российской Федерации от 09.02.2004 № 65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации»)
	- документ, подтверждающий, что гражданин пропал без вести, умер, стал инвалидом вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей. 
	Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности), ГИС «Электронный Кузбасс. Образование» - скан -копия или электронный документ, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63- ФЗ.
В орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) - оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации).

	- дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии (Пункт 4 постановления Правительства РФ от 12 августа 2008 г. № 587 «О дополнительных мерах по усилению социальной защиты военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии»)
	- документ подтверждающий, что гражданин пропал без вести, умер вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы на территории Южной Осетии и Абхазии на территории Южной Осетии и Абхазии.
	Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности), ГИС «Электронный Кузбасс. Образование» - скан -копия или электронный документ, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63- ФЗ.
В орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) - оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации).

	- дети граждан из подразделений особого риска (Постановление Верховного Совета Российской Федерации от 27 декабря 1991 года № 2123-1 «О распространении действия Закона РСФСР «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС на граждан из подразделений особого риска»)
	- документ (справка) участника подразделений особого риска
	Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности), ГИС «Электронный Кузбасс. Образование» - скан -копия или электронный документ, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63- ФЗ.
В орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) - оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации).

	- дети граждан, получивших или перенесших лучевую болезнь, другие заболевания, и инвалидов вследствие чернобыльской катастрофы (пункт 12 статьи 14, пункт 12 статьи 17 Закона Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»)
	- -удостоверение или справка участника ликвидации последствий на Чернобыльской АЭС.
Удостоверение или справки пострадавшего на Чернобыльской АЭС, других радиационных аварий
	Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности), ГИС «Электронный Кузбасс. Образование» - скан -копия или электронный документ, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63- ФЗ.
В орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) - оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации).

	- дети граждан, эвакуированных из зоны отчуждения и переселенных (переселяемых) из зоны отселения (п.12 ст.14 Закона Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»)
	- документ, выданный гражданам, эвакуированным из зоны отчуждения и переселенных (переселяемых) из зоны отселения вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС
	Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности), ГИС «Электронный Кузбасс. Образование» - скан -копия или электронный документ, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63- ФЗ.
В орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) - оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации).

	- дети военнослужащих и дети граждан, пребывающих в добровольческих формированиях, погибших (умерших) при выполнении задач в специальной военной операции либо позднее указанного периода, но вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных при выполнении задач в ходе проведения специальной военной операции, в том числе усыновленным (удочеренным) или находящимся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных законами субъектов РФ, патронатную семью (ч. 8 ст. 24 «О статусе военнослужащих» от 27.05.1988 № 76-ФЗ (в ред. Федерального закона от 24.06.2023 № 281-ФЗ)
	- документ, подтверждающий, что гражданин погиб (умер) при выполнении задач в специальной военной операции либо позднее указанного периода, но вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных при выполнении задач в ходе проведения специальной военной операции
	Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности), ГИС «Электронный Кузбасс. Образование» - скан -копия или электронный документ, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63- ФЗ.
В орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) - оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации).

	- дети лиц, проходивших службу в войсках национальной гвардии и имеющих специальное звание полиции, погибших (умерших) при выполнении погибших (умерших) при выполнении задач в специальной военной операции либо позднее указанного периода, но вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных при выполнении задач в ходе проведения специальной военной операции, в том числе усыновленным (удочеренным) или находящимся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных законами субъектов РФ, патронатную семью (ст. 28.1 Федерального закона  от 03.07.2016 № 226-ФЗ «О войсках национальной гвардии»)
	- документ, подтверждающий, что сотрудник погиб (умер) при выполнении задач в специальной военной операции либо позднее указанного периода, но вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных при выполнении задач в ходе проведения специальной военной операции
	Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности), ГИС «Электронный Кузбасс. Образование» - скан -копия или электронный документ, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63- ФЗ.
В орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) - оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации).

	б) документ, подтверждающий право первоочередного права предоставления мест:

	- дети-инвалиды, дети, один из родителей которых является инвалидом (Указ Президента Российской Федерации от 02.10.1992 № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»)
	- справка медико-социальной экспертизы установленного образца об установлении инвалидности; 
	Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности), ГИС «Электронный Кузбасс. Образование» - скан -копия или электронный документ, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63- ФЗ.
В орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) - оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации).

	- дети из многодетных семей – (Указ Президента Российской Федерации от 05.05.1992 № 431 «О мерах по социальной поддержке многодетных семей»)
	- удостоверение многодетной семьи установленного образца; 
	Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности), ГИС «Электронный Кузбасс. Образование» - скан -копия или электронный документ, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63- ФЗ.
В орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) - оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации).

	-дети военнослужащих (Пункт 6 статьи 19 Федерального закона от 27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»)
	– документ, подтверждающий, что гражданин проходит военную службу по контракту, уволен с военной службы при достижении им предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями (должна быть действительна на срок обращения за предоставлением услуги)
	Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности), ГИС «Электронный Кузбасс. Образование» - скан -копия или электронный документ, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63- ФЗ.
В орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) - оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации).

	[bookmark: dst100562][bookmark: dst100564]-дети сотрудников полиции, в том числе погибших (умерших) в следствии увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции; умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, службы в полиции (Федеральный закон от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции»)
	- документ с места работы, подтверждающий, что гражданин является сотрудником полиции (должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги); справка (выписка) с места службы, подтверждающая, что сотрудник полиции погиб (умер) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;


	Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности), ГИС «Электронный Кузбасс. Образование» - скан -копия или электронный документ, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63- ФЗ.
В орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) - оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации).

	-дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации, а также, в том числе погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (Часть 14 статьи 3 Федерального закона от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесения изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»)
	- документ (справка) с места работы, подтверждающий, что гражданин является сотрудником учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы, органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ, таможенных органов Российской Федерации, - справка (выписка) с места службы, подтверждающая, что сотрудник погиб (умер) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученного в связи с выполнением служебных обязанностей.
	Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности), ГИС «Электронный Кузбасс. Образование» - скан -копия или электронный документ, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63- ФЗ.
В орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) - оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации).

	- дети-сироты и дети, находящимся под опекой в приемной семье, имеющей трех и более детей, включая родных и приемных в возрасте до 18 лет (Ст. 22 Закона Кемеровской области от 14.10.2010 № 124-ОЗ «О некоторых вопросах в сфере опеки и попечительства несовершеннолетних»)
	- документ, подтверждающий статус ребенка, находящимся под опекой
	Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности), ГИС «Электронный Кузбасс. Образование» - скан -копия или электронный документ, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63- ФЗ.
В орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) - оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации).

	- дети медицинских работников медицинских организаций государственной системы здравоохранения Кемеровской области - Кузбасса, в том числе находящимся под их опекой (попечительством):
- медицинские работники, заключившие трудовой договор с медицинской организацией государственной системы здравоохранения Кемеровской области - Кузбасса, оказывающей первичную медико-санитарную помощь и имеющей прикрепленных застрахованных лиц;
- медицинские работники, заключившие трудовой договор с медицинской организацией государственной системы здравоохранения Кемеровской области - Кузбасса, оказывающей скорую, в том числе скорую специализированную, медицинскую помощь (п.1 ст. 24 Закона Кемеровской области от 17.02.2004 № 7-ОЗ «О здравоохранении»)
	- Документ, подтверждающий, что гражданин, заключил трудовой договор с медицинской организацией государственной системы здравоохранения Кемеровской области - Кузбасса, оказывающей первичную медико-санитарную помощь и имеющей прикрепленных застрахованных лиц;

- документ, подтверждающий, что гражданин, заключил трудовой договор с медицинской организацией государственной системы здравоохранения Кемеровской области - Кузбасса, оказывающей скорую, в том числе скорую специализированную, медицинскую помощь.

	Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности), ГИС «Электронный Кузбасс. Образование» - скан -копия или электронный документ, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63- ФЗ.
В орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) - оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации).

	- дети Героев Советского Союза, Героев Российской Федерации и полных кавалеров ордена Славы (п. 5 ст. 8 Закона РФ от 15.01.1993 № 4301-I)
	- удостоверение Героя Советского Союза, Героя Российской Федерации или орденская книжка полного кавалера ордена Славы (или копия, заверенная в установленном порядке) на имя родителя (законного представителя);
- документ, подтверждающий родство ребенка с указанным лицом (свидетельство о рождении).
	Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности), ГИС «Электронный Кузбасс. Образование» - скан-копия или электронный документ, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ.

В орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) - оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

	- дети умерших (погибших) Героев Советского Союза, Героев Российской Федерации и полных кавалеров ордена Славы (п. 6 ст. 8 Закона РФ от 15.01.1993 № 4301-I)
	- документ, подтверждающий статус Героя (удостоверение, орденская книжка) умершего (погибшего) родителя (законного представителя);
- документ, подтверждающий факт смерти (свидетельство о смерти);
- документ, подтверждающий родство ребенка с умершим (погибшим) лицом (свидетельство о рождении).
	Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности), ГИС «Электронный Кузбасс. Образование» - скан-копия или электронный документ, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ.
В орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) - оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

	в). для подтверждения преимущественного права предоставления мест справка из дошкольной образовательной организации

	- дети, в том числе усыновленным (удочеренным) или находящиеся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных законами Кемеровской области-Кузбасса, патронатную семью, в ДОО, в которой обучаются его брат и (или) сестра (полнородные и неполнородные, усыновленные (удочеренные), дети, опекунами (попечителями) которых являются родители (законные представители) этого ребенка, или дети, родителями (законными представителями) которых являются опекуны (попечители) этого ребенка) 
	- справка, подтверждающая, что брат и (или) сестра (полнородные и неполнородные, усыновленные (удочеренные), дети, опекунами (попечителями) которых являются родители (законные представители) этого ребенка, или дети, родителями (законными представителями) которых являются опекуны (попечители) этого ребенка являются воспитанниками муниципальной образовательной организации

	Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности), ГИС «Электронный Кузбасс. Образование» - скан -копия или электронный документ, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63- ФЗ.
При обращении в МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) - оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации). 
При обращении в орган местного самоуправления, справка не предоставляется, запрашивается ответственным специалистом посредством ГИС «Электронный Кузбасс. Образование».

	
А5
	Документ, подтверждающий полномочия законного представителя
	Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности), ГИС «Электронный Кузбасс. Образование» - скан -копия или электронный документ;
в Орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) - оригинал или копия, заверенная в соответствии с законодательством Российской Федерации;
При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется УКЭП или УНЭП правомочного должностного лица организации; документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный индивидуальным предпринимателем, должен быть подписан УКЭП индивидуального предпринимателя; документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом, - УКЭП нотариуса с приложением файла открепленной УКЭП в формате sig;

	Перечень документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:

	Все категории заявителей 
(А1-А5)
	Свидетельство о рождении ребенка (всех детей)
	Единый портал, РПГУ предоставление данного документа не требуется (при наличии технической возможности получения документа посредством СМЭВ) - скан -копия или электронный документ, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63- ФЗ;
в орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) – оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации).

	
	Документ подтверждающий адрес регистрации ребёнка (фактический адрес проживания)
	Единый портал, РПГУ предоставление данного документа не требуется (при наличии технической возможности получения документа посредством СМЭВ) - скан -копия или электронный документ, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63- ФЗ;
в орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) –оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации).

	А4

	Справка о подтверждении факта участия в специальной военной операции, выдаваемая участнику специальной военной операции, документ, подтверждающего гибель участника CBO при участии 
(Для участников специальной военной операции)
	Единый портал, РПГУ предоставление данного документа не требуется (при наличии технической возможности получения документа посредством СМЭВ) - скан -копия или электронный документ, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63- ФЗ;
в орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) - оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации).

	
	Удостоверение ветерана боевых действий (представляется по собственной инициативе, в случае отсутствия сведений, запрашиваемых в органах и (или) организациях, в распоряжении которых такие сведения находятся, – в обязательном порядке)
(Для участников специальной военной операции)

	Единый портал, РПГУ предоставление данного документа не требуется (при наличии технической возможности получения документа посредством СМЭВ) - скан -копия или электронный документ, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63- ФЗ;
в орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) - оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации).


Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:
1) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
2) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;
4) zip, rar - для сжатых документов в один файл;
5) sig - для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:
1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
2) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и(или) графическую информацию.
Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, направленные в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.
Документы, подлежащие предоставлению в форматах xls,xlsx или ods, формируются в виде отдельного документа, предоставляемого в электронной форме.


Приложение № 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Постановка на учет и направление детей в 
муниципальные образовательные организации, 
реализующие образовательные программы 
дошкольного образования» 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, основания для отказа в предоставлении услуги


	№ п/п
	Категория (признак) заявителя
	Основания

	Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.

	Основания для приостановления представления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

	В случае обращения заявителя за постановкой на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования

	1
	Все категории заявителей
	Отсутствие места в Учреждении




Приложение № 5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Постановка на учет и направление детей в 
муниципальные образовательные организации, 
реализующие образовательные программы 
дошкольного образования» 

	Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде

 Заявление
 о предоставлении муниципальной услуги 
«Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования»

	Номер строки
	Перечень вопросов
	Ответы

	1.
	Вы являетесь родителем или законным представителем ребенка
	Родитель / Законный представитель

	2.
	Автоматически заполняются данные из профиля пользователя ЕСИА:
фамилия, имя, отчество (при наличии);
паспортные данные (серия, номер, кем выдан, когда выдан).
Если законный представитель, то дополнительно в электронном виде могут быть предоставлены документ (документы), подтверждающий (подтверждающие) представление прав ребенка.
Дополнительно предоставляются контактные данные родителей (законных представителей) (телефон, адрес электронной почты (при наличии)).

	3.
	Персональные данные ребенка, на которого подается заявление о предоставлении услуги:

	4.
	фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	5.
	дата рождения
	

	6.
	реквизиты свидетельства о рождении ребенка либо другого документа, удостоверяющего личность ребенка
	

	7.
	адрес места жительства
	

	8.
	При наличии данных о ребенке в профиле заявителя в ЕСИА, данные заполняются автоматически.

	9.
	Желаемые параметры зачисления:

	10.
	желаемая дата приема
	

	11.
	язык образования
	(выбор из списка)

	12.
	режим пребывания ребенка в группе
	(выбор из списка)

	13.
	направленность группы
	(выбор из списка)

	14.
	вид компенсирующей группы
	(выбор из списка при выборе групп компенсирующей направленности)

	15.
	реквизиты документа, подтверждающего потребность в обучении по адаптированной программе (при наличии)
	

	16.
	профиль оздоровительной группы
	(выбор из списка при выборе групп оздоровительной направленности)

	17.
	реквизиты документа, подтверждающего потребность в оздоровительной группе (при наличии)
в случае выбора оздоровительной или компенсирующей группы дополнительно может быть предоставлен в электронном виде соответствующий документ, заверенный усиленной квалифицированной подписью организации его выдавшей
	

	18.
	реквизиты заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости)
Дополнительно может быть предоставлен в электронном виде соответствующий документ, заверенный усиленной квалифицированной подписью организации его выдавшей
	

	19.
	образовательные организации для приема (предоставляется по выбору согласно _____________ (указываются реквизиты нормативного правового акта о закреплении муниципальных дошкольных организаций за территориями муниципального образования)
	1.

	
	
	2.

	
	
	3.

	
	
	4.

	
	
	5.

	
	
	6.

	20.
	согласие на направление в другие дошкольные образовательные организации вне перечня дошкольных образовательных организаций, выбранных для приема, если нет мест в выбранных дошкольных образовательных организациях
	да / нет

	21.
	согласие на общеразвивающую группу
	да / нет

	22.
	согласие на группу присмотра и ухода
	да / нет

	23.
	согласие на кратковременный режим пребывания
	да / нет

	24.
	согласие на группу полного дня
	да / нет

	25.
	Есть ли у Вас другие дети (брат (братья) или сестра (сестры) ребенка, которому требуется место), которые уже обучаются в выбранных для приема образовательных организациях?
	да / нет

	
	Если ДА, то укажите их фамилию, имя, отчество и наименование организации, в которой он (она, они) обучается (обучаются).
Если НЕТ, переход к строке № 26
	

	26.
	Есть ли у Вас право на специальные меры поддержки (право на внеочередное или первоочередное зачисление)
	да / нет

	
	Дополнительно может быть предоставлен в электронном виде соответствующий документ, заверенный усиленной квалифицированной подписью организации его выдавшей.



Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги на бумажном носителе

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении муниципальной услуги 
на бумажном носителе

	В управление образования администрации Анжеро-Судженского городского округа от______________________________________
фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) родителя (законного представителя) ребенка
______________________________________________________________________________________________________
реквизиты документа, удостоверяющего личность, подтверждающего представительство (серия, номер, кем и когда выдан)



ЗАЯВЛЕНИЕ
 о предоставлении муниципальной услуги 
«Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования»

Прошу поставить на учет для последующего зачисления в муниципальную образовательную организацию, реализующую образовательную программу дошкольного образования _________________________________________________________
                                          фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) ребенка
с ______________________ в ___________________________________________________.
     желаемая дата приема на обучение                                  наименование образовательной организации
Реквизиты свидетельства о рождении ребенка (или записи акта о рождении ребенка) __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
серия, номер, кем и когда выдан
Адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) ребенка: _____________________________________________________________________________
Направленность дошкольной группы______________________________________________
общеразвивающая, компенсирующая, комбинированная, оздоровительная
Необходимый режим пребывания ребенка___________________________________
кратковременного пребывания, сокращенного дня, полного дня, продленного дня, круглосуточного пребывания

Потребность в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного образования______________________________________________________
__________________________________________________________________
реквизиты заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии)
Потребность в создании специальных условий для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с программой реабилитации инвалида (при наличии) _____________________________________________. Выбираю язык образования___________________________, родной язык из числа народов Российской Федерации_________________________________.

При отсутствии мест для приема в указанной образовательной организации прошу направить на обучение в следующие по списку образовательные организации (указываются в порядке приоритета)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Наличие права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (право на внеочередное или первоочередное зачисление) _____________________________________________________________________________
__________________________________________________________________
указать категорию граждан, имеющих право на меры первоочередное (внеочередное зачисление) реквизиты документа, подтверждающего данное право

Прошу учесть право преимущественного зачисления в муниципальную дошкольную образовательную организацию как ребенку, имеющему братьев и (или) сестер_____________________________________________________________, 
фамилия(-ии), имя (имена), отчество(-а) (последнее при наличии) полнородных или неполнородных братьев и (или) сестер
обучающихся в _______________________________________________________
(наименование муниципальной дошкольной образовательной организации, в которой обучаются братья и (или) сестры ребенка)

Сведения о родителях (законных представителях):
Мать _______________________________________________________________________
          (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
контактный телефон_____________________ адрес электронной почты_________________
Отец ________________________________________________________________________
               (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
контактный телефон_____________________ адрес электронной почты_________________

Законный представитель __________________________________________________
                                                           (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
контактный телефон_____________________ адрес электронной почты_________________

документ, подтверждающий установление опеки (при наличии) ______________________
_____________________________________________________________________________
(реквизиты документа, подтверждающие установление опеки)

О результате предоставления муниципальной услуги прошу сообщить мне:
по телефону: ___________________________________________________________;
по почтовому адресу: ___________________________________________________;
по адресу электронной почты: 		                    ; 
через МФЦ (при личном обращении) ____________________________;
на бумажном носителе (при личном обращении в Управление образования) ____________________________________________________________.                               
(нужное выбрать)


       _________________                                     ____________________
                   (подпись)	                                                                             (расшифровка подписи)



Дата: «    » 	      20_   г.

Приложение № 6
к административному регламенту
 предоставления муниципальной услуги
«Постановка на учет и направление детей в 
муниципальные образовательные организации, 
реализующие образовательные программы 
дошкольного образования» 


Форма уведомления о постановке на учет ребенка 
в образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования 
(в электронном виде)

Статус информирования: Заявление рассмотрено

Комментарий к статусу информирования:
«Ваше заявление рассмотрено. Индивидуальный номер заявления	  . Ожидайте направления в выбранную образовательную организацию после 	    (указывается желаемая дата приема, указанная в заявлении).»


Форма уведомления о постановке на учет ребенка
в образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования
(на бумажном носителе)

Кому: 	


УВЕДОМЛЕНИЕ
о постановке на учет ребенка 
в образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования 


от _________                                                                                        № ________


Рассмотрев Ваше заявление от 	   №_______ и прилагаемые к нему документы, управлением образования администрации Анжеро-Судженского городского округа принято решение поставить на учет _____________________________________________________________________________
(ФИО ребенка полностью)
для зачисления в следующие муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования:
1.____________________________________________________________________________
2.____________________________________________________________________________
3.____________________________________________________________________________   
		

Приложение № 7
к административному регламенту
 предоставления муниципальной услуги
«Постановка на учет и направление детей в 
муниципальные образовательные организации, 
реализующие образовательные программы 
дошкольного образования» 

Форма уведомления о решении о направлении для зачисления
в образовательную организацию, реализующую образовательную программу дошкольного образования 
(в электронном виде)

 Статус информирования: Направлен в дошкольную образовательную организацию

Комментарий к статусу информирования:
«Вам предоставлено место в ____________________________________________
                                                                                                  наименование дошкольной организации
в группе _____________________________________________________________
                                                                 направленность группы
Вам необходимо в течение 30 дней с момента выдачи направления обратиться в дошкольное учреждение для подтверждения зачисления ребенка.



Форма решения о направлении для зачисления
в образовательную организацию, реализующую образовательную программу дошкольного образования 
(на бумажном носителе)
Кому: 	

НАПРАВЛЕНИЕ 
для зачисления в муниципальную образовательную организацию, реализующую образовательную программу дошкольного образования
 

от _________                                                                                                    № ________

На основании заявления № _________ от___________  
________________________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) ребенка, дата рождения
направляется для зачисления в  _______________________________________________
                                                                                название дошкольной образовательной организации, 
в группу ______________________________________________________________________
                                                     возрастной указатель группы, направленность
с режимом пребывания_________________________________________________
                                                         указывается режим пребывания ребенка в группе

для обучения по образовательной программе ______________________________________
                                                                              указываются наименование и направленность образовательной программы (при наличии)
Вам необходимо в течение 30 дней с момента выдачи направления обратиться в дошкольное учреждение для подтверждения зачисления ребенка.

Приложение № 8
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Постановка на учет и направление детей в 
муниципальные образовательные организации, 
реализующие образовательные программы 
дошкольного образования» 

Форма уведомления о решении об отказе в предоставлении муниципальной услуги  
(в электронном виде)

 Статус информирования: Отказано в предоставлении услуги

Комментарий к статусу информирования:
«Вам отказано в предоставлении услуги по текущему заявлению по причине _____________________________________________________________________________
                         указывается причина, по которой по заявлению принято отрицательное решение
Вам необходимо (указывается порядок действий, который необходимо выполнить заявителю для получения положительного результата по заявлению).»



Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги  
(на бумажном носителе)

Кому: 	

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги
«Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие
образовательные программы дошкольного образования»  

	от 	
	№ 	




Вам отказано в предоставлении услуги по текущему заявлению по причине _______________________________________________________________________________
                    указывается причина, по которой по заявлению принято отрицательное решение
Вам необходимо 	 (указывается порядок действий, который необходимо выполнить заявителю для получения положительного результата по заявлению).
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